
Complétion des bons de travail 

Tout d'abord, choisissez Bons de travail de la page d'accueil myLab. 

 

 

Les bons de travail en cours sont affichés dans une liste sur la gauche. 

 

 

  



Vous pouvez choisir d'afficher tous les bons de travail ou tout simplement ceux qui sont assignés à vous 

en changeant l’option d’affichage ci-dessous la liste, ici. L’affichage de tous les bons de travail est la 

seule façon de voir les ordres de travail qui n'ont pas été assignée à quelqu'un en particulier. 

 

 

 

Sélectionnez une route en y cliquant dessus. 

 

 

 

  



Les détails du bon de travail sont désormais affichés sur la droite. Vous pouvez voir toutes les tâches du 

bon de travail. Vous pouvez aussi modifier, supprimer et ajouter des tâches supplémentaires si vous en 

avez besoin. 

 

 

Vous pouvez imprimer le bon de travail en cliquant sur le bouton Imprimer le bon de travail, ici. 

 

 

 

  



Ou, vous pouvez imprimer plusieurs bons de travail en utilisant les cases à cocher pour les sélectionner 

dans la liste, puis en cliquant sur le bouton Imprimer les bons  de travail sélectionnés, ici. 

 

 

Si vous cliquez sur l'onglet Matériaux, vous pouvez voir tous les matériaux dont vous avez besoin pour 

compléter les tâches et vous pouvez imprimer cette information avant que le travail soit fait. Il y a aussi 

une option globale que vous pouvez  régler pour que la liste des matériaux soit imprimée 

automatiquement lorsque le bon de travail est imprimé. 

 

 



Si le bon de travail a des tâches qui impliquent de prendre un échantillon, vous pourriez enregistrer les 

échantillons à l’avance ce qui vous permettrais d’imprimer des étiquettes d'échantillons vierges que 

vous prendriez avec vous, en appuyant sur le bouton Enregistrer/Imprimer des échantillons, ici 

 

 

 

Il n'est pas nécessaire d'imprimer les étiquettes, vous pouvez aller faire le travail et quand vous 

complétez le bon de travail les échantillons seront créés. Vous pouvez choisir une méthode qui convient 

à votre flux de travail  actuelle. 

 

Pour compléter le bon de travail sans l'impression d'étiquettes, cliquez sur le bouton Débuter  la 

complétion, ici. 

 

 

  



Maintenant, vous pouvez rapidement signaler des tâches en tant que complété à l'aide des cases à 

cocher. Ceci règle automatiquement la tâche comme étant complétée avec succès. Si ce n'est pas le cas, 

vous pouvez le changer. 

 

 

 

S'il y a des informations supplémentaires qui doivent être enregistrées pour la tâche, vous pouvez 

modifier la comme ceci. 

 

 

  



Ici, vous pouvez entrer la lecture du compteur, service des équipements et d’huile, et si l'huile a été 

changé. Vos relevés de compteur et les valeurs de service ont déjà été remplis pour vous si les relevés 

de compteur pour vos équipements sont enregistrés quotidiennement. S'il vous plaît vous référer 

document PDF sur l'enregistrement des relevés de compteurs pour plus d'informations. 

 

 

L'onglet Information pour Huile / Lubrifiante contient des informations pour l'huile et les filtres 

nécessaires pour cette tâche. 

 

 



Dans l'onglet Relevés vous pouvez entrer toutes lectures qui ont été définis pour cette tâche. Les 

champs de la température du composant et de la pression sont ceux par défaut, mais vous pouvez 

ajouter les vôtres personnalisés. 

 

 

 

L'onglet Instructions vous permet d'entrer des notes supplémentaires sur la tâche ainsi que des liens 

vers des ressources qui peuvent avoir des informations se rapportant à la tâche. 

 

 

Dans l'onglet des champs personnalisés vous pouvez entrer des valeurs pour tous les champs 

personnalisés que vous avez créés. Cet onglet sera vide si vous n'avez pas créé de champs personnalisés. 

 

 

Cliquez simplement sur Ok pour sauvegarder tout changements. 

 



S'il y a encore des tâches restant à compléter, vous pouvez alors sauvegarder et laisser le bon de travail 

ouvert en cliquant ici. 

 

 

Si toutes les tâches ont été complétées, avec succès ou pas, vous pouvez alors sauvegarder et compléter 

le bon de travail en cliquant ici. 

 

 

Si le bon de travail avait des tâches où un échantillon a été prélevé ça vous donnerais alors  la possibilité 

de modifier l'information  de l’échantillon et d'imprimer l’étiquette. 

 

  



Ici, vous pouvez entrer toute autre information nécessaire sur l’échantillon. Toute l’information de base 

est déjà rempli pour vous car elle avait  été entrée sur les tâches elle mêmes. 

 

 

Une fois que vous avez fini de faire des changements, continuez  de compléter le bon de travail en 

cliquant ici. 

 

 

Le bon de travail est maintenant complété et les tâches deviennent des registres d’entretien. 

Maintenant, vous pouvez choisir d'imprimer les étiquettes d'échantillon en cliquant ici. 

 

  



Cela vous donne une fenêtre d'impression montrant les échantillons qui ont été créés. Vous pouvez 

choisir le type d'étiquette que vous utilisez, puis les imprimer en cliquant sur le bouton ici. 

 

 

 

 

Cela ouvre les étiquettes dans un nouvel onglet de votre navigateur prêtés à imprimer. 

 

 


